Polityka ochrony dzieci przed krzywdzeniem

obowigzujaca w placéwkach Krajowego Towarzystwa Autyzmu — Oddziat Kielce

Preambuta
Naczelng zasadg wszystkich dziatan podejmowanych przez pracownikow Krajowego
Towarzystwa Autyzmu — Oddziat Kielce jest dziatanie dla dobra dziecka i w jego najlepszym interesie.
Pracownik Stowarzyszenia traktuje dziecko z szacunkiem oraz uwzglednia jego potrzeby.
Niedopuszczalne jest stosowanie przez pracownika wobec dziecka przemocy w jakiejkolwiek formie.
Pracownik KTA O/Kielce, realizujac te cele, dziata w ramach obowigzujacego prawa, przepiséw
wewnetrznych danej placowki oraz swoich kompetencii.

Rozdziat |
Objasnienie terminow

§1.

1. Pracownikiem placéwki jest osoba zatrudniona na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia
oraz kazda, ktéra w inny sposdb nawigzata wspotprace z placowkg i ma stycznosc¢
z podopiecznymi (stazysta, praktykant, wolontariusz, samozatrudniony).

2. Dzieckiem jest kazda osoba do ukonczenia 18 roku zycia.

Poniewaz placowki obejmujg zakresem swojej dziatalnosci réwniez osoby niepetnosprawne
powyzej 18 roku zycia, definicje ,dziecka” rozszerza sie o pojecie osoby zaleznej, co do ktorej
zapisy niniejszej Polityki stosuje sie odpowiednio.

4. Opiekunem dziecka/osoby zaleznej jest osoba uprawniona do reprezentacji dziecka,
w szczegoInosci jego rodzic lub opiekun prawny. Opiekunem jest réwniez rodzic zastepczy.

5. Zgoda rodzica dziecka oznacza zgode co najmniej jednego z rodzicow dziecka. Jednak
w przypadku braku porozumienia miedzy rodzicami dziecka nalezy poinformowaé rodzicéw
0 koniecznosci rozstrzygniecia sprawy przez sad rodzinny.

6. Przez krzywdzenie dziecka nalezy rozumie¢ popetnienie czynu zabronionego lub czynu
karalnego na szkode dziecka przez jakakolwiek osobe, w tym pracownika placowki,
lub zagrozenie dobra dziecka, w tym jego zaniedbywanie.

7. Osoba odpowiedzialna za Internet to wyznaczony przez kierownictwo placowki pracownik
sprawujacy nadzér nad korzystaniem z Internetu przez dzieci na terenie placowki
oraz nad bezpieczenstwem dzieci w Internecie.

8. Osoba odpowiedzialna za Polityke ochrony dzieci przed krzywdzeniem to wyznaczony przez
kierownictwo placowki pracownik sprawujacy nadzor nad realizacjq tej polityki w placowce.

9. Dane osobowe dziecka to wszelkie informacje umozliwiajace identyfikacje dziecka.



Rozdziat Il
Rozpoznawanie i reagowanie na czynniki ryzyka krzywdzenia dzieci

§ 2.

Pracownicy placowki posiadajg wiedze i w ramach wykonywanych obowigzkdw zwracajg uwage
na czynniki ryzyka i symptomy krzywdzenia dzieci.

W przypadku zidentyfikowania czynnikow ryzyka pracownicy placéwki podejmujg rozmowe
z rodzicami, przekazujac informacje na temat dostepnej oferty wsparcia i motywujgc ich
do szukania dla siebie pomocy.

Pracownicy monitorujg sytuacje i dobrostan dziecka.

Pracownicy znajg i stosujg zasady bezpiecznych relacji personel-dziecko i dziecko—dziecko
ustalone w placowce. Zasady stanowig Zatgcznik nr 1 do niniejszej Polityki.

Rekrutacja pracownikow placowki odbywa sie zgodnie z zasadami bezpiecznej rekrutacii
personelu. Zasady stanowig Zatacznik nr 2 do niniejszej Polityki.

Rozdziat llI
Procedury interwencji w przypadku krzywdzenia dziecka

§3.

W przypadku podjecia przez pracownika placowki podejrzenia, ze dziecko jest krzywdzone, pracownik
ma obowigzek sporzadzenia notatki stuzbowej i przekazania uzyskanej informacji kierownictwu placowki.

1.

§4.
Za posrednictwem psychologa placowki kierownictwo wzywa opiekundw dziecka, ktdrego
krzywdzenie podejrzewa, oraz informuje ich o podejrzeniu.
Psycholog powinien sporzadzi¢ opis sytuacji szkolnej/przedszkolnej/poradnianej i rodzinne;
dziecka na podstawie rozméw z dzieckiem, nauczycielami, wychowawcg i rodzicami oraz plan
pomocy dziecku.
Plan pomocy dziecku powinien zawiera¢ wskazania dotyczace:

. podjecia przez placowke dziatan w celu zapewnienia dziecku bezpieczenstwa, w tym

zgtoszenie podejrzenia krzywdzenia do odpowiednich instytucii;

. wsparcia, jakie placéwka zaoferuje dziecku;
. skierowania dziecka do specjalistycznej placowki pomocowej, jezeli istnieje taka potrzeba.

§5.
W przypadkach bardziej skomplikowanych, na przyktad dotyczacych wykorzystywania
seksualnego dziecka, badz znecania sie fizycznego lub psychicznego nad dzieckiem,
kierownictwo placowki powotuje zespdt interwencyjny, w skifad ktérego mogg wejsc:
pedagog/psycholog, wychowawca dziecka, kierownictwo placowki, inni pracownicy majacy
wiedze o krzywdzeniu dziecka lub o dziecku - dalej okreslani jako zespéf interwencyjny.



Zespdt interwencyjny sporzadza plan pomocy dziecku spetniajacy wymogi okre$lone w § 4 pkt.3
Polityki, na podstawie opisu sporzadzonego przez psychologa oraz innych, uzyskanych przez
cztonkow zespotu informacii.

W przypadku, gdy podejrzenie krzywdzenia zgtosili opiekunowie dziecka, powotanie zespotu jest
obligatoryjne. Zespdt interwencyjny wzywa opiekunéw dziecka na spotkanie wyjasniajace,
podczas ktérego moze zaproponowac opiekunom zdiagnozowanie zgtaszanego podejrzenia
w zewnetrznej, bezstronnej instytucji. Ze spotkania sporzadza sie protokot.

§ 6.
Plan pomocy dziecku jest przedstawiany przez pedagoga/psychologa jego opiekunom
z zaleceniem wspdtpracy przy jego realizacii.
Pedagog/psycholog informuje opiekunéw o obowigzku placowki zgtoszenia podejrzenia
krzywdzenia dziecka do odpowiedniej instytucji — prokuratura, Policja, sad rodzinny, osrodek
pomocy spotecznej, badz przewodniczacy zespotu interdyscyplinarnego — procedura Niebieskie
Karty — w zaleznosci od zdiagnozowanego typu krzywdzenia i skorelowanej z nim interwencii.

§7.

Pracownicy placéwek oswiatowych uczestnicza w realizacji procedury Niebieskiej Karty, w tym
uprawnieni sg do samodzielnego jej wszczynania. Pracownicy innych placowek zawiadamiajg
przedstawicieli wtasciwych stuzb o koniecznosci rozpoczecia procedury, chyba ze w ich
szeregach pracujg przedstawiciele stuzb uprawnionych — np. ochrony zdrowia. W przeciwnym
razie stuzbg odpowiednig do zawiadomienia o konieczno$ci wszczecia procedury bedzie o$rodek
pomocy spoteczne;.

Po poinformowaniu opiekunow przez pedagoga/psychologa — zgodnie z § 6 pkt.2 — kierownictwo
placowki sktada zawiadomienie o podejrzeniu popetnienia przestepstwa do prokuratury/Policji
lub wniosek o wglad w sytuacje rodziny do sadu rejonowego, wydziatu rodzinnego i nieletnich,
o$rodka pomocy spotecznej lub przesyta formularz Niebieska Karta — A do przewodniczacego
zespotu interdyscyplinarnego.

Dalszy tok postepowania lezy w kompetencjach instytucji wskazanych w punkcie
poprzedzajgcym.

W przypadku, gdy podejrzenie krzywdzenia zgtosili opiekunowie dziecka, a podejrzenie to nie
zostato potwierdzone, nalezy o tym fakcie poinformowac opiekundw dziecka na pismie.

§ 8.

Z przebiegu interwencji sporzadza sie karte interwencji, ktorej wzoér stanowi Zatgcznik nr 3
do niniejszej Polityki. Karte zatacza sie do akt osobowych dziecka.

Wszyscy pracownicy placowki i inne osoby, ktére w zwigzku z wykonywaniem obowigzkow
stuzbowych podjety informacje o krzywdzeniu dziecka lub informacje z tym zwigzane, sg
zobowigzane do zachowania tych informacji w tajemnicy, wytaczajac informacje przekazywane
uprawnionym instytucjom w ramach dziatan interwencyjnych.



Rozdziat IV
Zasady ochrony wizerunku dziecka

§9.
Placowki zapewniajg najwyzsze standardy ochrony danych osobowych dzieci zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa.
Placdwki, uznajac prawo dziecka do prywatnosci i ochrony dobr osobistych, zapewniajg ochrone
wizerunku dziecka.
Wytyczne dotyczace zasad publikacji wizerunku dziecka stanowig Zatacznik nr 4 do niniejszej
Polityki.

§10.
Pracownikowi placéwki nie wolno umozliwia¢ przedstawicielom mediow utrwalania wizerunku
dziecka - filmowanie, fotografowanie, nagrywanie gtosu dziecka - na terenie placowki
bez pisemnej zgody rodzica lub opiekuna prawnego dziecka.
W celu uzyskania zgody, o ktorej mowa powyzej, pracownik placowki moze skontaktowac sie
z opiekunem dziecka i ustali¢ procedure uzyskania zgody. Niedopuszczalne jest podanie
przedstawicielowi mediow danych kontaktowych do opiekuna dziecka bez wiedzy i zgody tego
opiekuna.
Jezeli wizerunek dziecka stanowi jedynie szczegét catosci takiej jak: zgromadzenie, krajobraz,
publiczna impreza, zgoda rodzica lub opiekuna prawnego na utrwalanie wizerunku dziecka nie
jest wymagana.

§11.

Upublicznienie przez pracownika placowki wizerunku dziecka utrwalonego w jakiejkolwiek formie
(fotografia, nagranie audio-wideo) wymaga pisemnej zgody rodzica lub opiekuna prawnego
dziecka.

Pisemna zgoda, o ktérej mowa w ust.1 powinna zawiera¢ informacje, gdzie bedzie umieszczony
zarejestrowany wizerunek i w jakim kontekscie bedzie wykorzystywany (np. ze umieszczony
zostanie na stronie youtube.com w celach promocyjnych).

Rozdziat V
Zasady dostepu dzieci do Internetu

§12.
Placowka, zapewniajac dzieciom dostep do Internetu, jest zobowigzana podejmowac dziatania
zabezpieczajgce dzieci przed dostepem do tresci, ktére mogq stanowi¢ zagrozenie dla ich
prawidlowego rozwoju. W szczegdlnoSci instaluje sie i aktualizuje oprogramowanie
zabezpieczajgce. Zasady bezpiecznego korzystania z Internetu i medidw elektronicznych
stanowig Zatacznik nr 5 do niniejszej Polityki.



2. Na terenie placowki dostep dziecka do Internetu mozliwy jest:
a. pod nadzorem nauczyciela na zajeciach komputerowych;
b. bez nadzoru nauczyciela — na przeznaczonych do tego komputerach, znajdujacych sie na
terenie placowki (dostep swobodny);
C. za pomocaq sieci wifi placowki, po podaniu hasta.

3. W przypadku dostepu realizowanego pod nadzorem pracownika placowki, ma on obowigzek
informowania dzieci o zasadach bezpiecznego korzystania z Internetu. Pracownik placowki
czuwa takze nad bezpieczenstwem korzystania z Internetu przez dzieci podczas lekcji.

4. W miare mozliwo$ci osoba odpowiedzialna za Internet przeprowadza z dzie¢mi cykliczne
szkolenia dotyczace bezpiecznego korzystania z sieci.

5. Placowka zapewnia dostep do materiatow edukacyjnych dotyczacych bezpiecznego korzystania
z Internetu, przy komputerach, z ktdrych mozliwy jest dostep swobodny.

§13.

1. W placéwkach oswiatowych KTA O/Kielce bezpieczenstwo sieci zapewnia oraz aktualizuje
oprogramowanie Naukowa i Akademicka Sie¢ Komputerowa — Panstwowy Instytut Badawczy
(w skrocie NASK).

2. W pozostatych placdwkach KTA O/Kielce osoba odpowiedzialna za Internet zapewnia, aby sie¢
internetowa byta zabezpieczona przed niebezpiecznymi tresciami instalujac i aktualizujgc
odpowiednie, nowoczesne oprogramowanie.

3. Oprogramowanie jest aktualizowane przez wyznaczonego pracownika w miare potrzeb.

4. Wyznaczony pracownik organizacji (lub wspotpracownik zewnetrzny) przynajmniej raz
w miesigcu sprawdza, czy na komputerach ze swobodnym dostepem, podtgczonych do Internetu
nie znajdujq sie niebezpieczne tresci. W przypadku znalezienia niebezpiecznych tresci,
wyznaczony pracownik stara sie ustali¢, kto korzystat z komputera w czasie ich wprowadzenia.

5. Informacje o dziecku, ktdre korzystato z komputera w czasie wprowadzenia niebezpiecznych
tresci, wyznaczony pracownik przekazuje kierownictwu placowki, ktdre aranzuje dla dziecka
rozmowe z psychologiem lub pedagogiem.

6. Pedagog/psycholog przeprowadza z dzieckiem, o ktérym mowa, rozmowe na temat
bezpieczenstwa w Internecie.

7. Jezeli w wyniku przeprowadzonej rozmowy pedagog/psycholog uzyska informacje, ze dziecko
jest krzywdzone, podejmuje dziatania opisane w rozdziale Ill niniejszej Polityki.

Rozdziat VI
Monitoring stosowania Polityki

§14.
1. Kierownictwo placowki wyznacza konkretng osobe (z imienia i nazwiska) jako osobe
odpowiedzialng za Polityke ochrony dzieci w placowce.



Zatwierdzono Uchwatg Zarzadu KTA O/Kielce dn. 12.07.2024 r.

Osoba, o ktérej mowa w punkcie poprzedzajacym, jest odpowiedzialna za monitorowanie
realizacji Polityki, za reagowanie na sygnaty naruszenia Polityki i prowadzenie rejestru zgtoszen
oraz za proponowanie zmian w Polityce.

Osoba, o ktérej mowa w pkt. 1, przeprowadza wérod pracownikéw placéwki, przynajmniej raz na
12 miesigcy, ankiete monitorujacg poziom realizacji Polityki. Wzor ankiety stanowi Zatgcznik
nr 6 do niniejszej Polityki.

W ankiecie pracownicy placéwki moga proponowat zmiany do Polityki oraz wskazywat, w ich
subiektywnej ocenie, naruszenia Polityki w placowce.

Osoba odpowiedzialna za monitorowanie Polityki dokonuje opracowania wypetnionych przez
pracownikéw placowki ankiet. Sporzadza na tej podstawie raport z monitoringu, ktéry nastepnie
przekazuje kierownictwu placowki.

Kierownictwo placowki wprowadza do Polifyki niezbedne zmiany i ogtasza pracownikom
placowki, dzieciom i ich opiekunom nowe brzmienie Polityki.

Rozdziat VI
Przepisy koficowe

§ 15.
Ogtoszenie Polityki nastepuje w sposéb przyjety w placowce, w szczegolnosci poprzez
wywieszenie w widocznym miejscu w siedzibie lub poprzez przestanie jej tekstu drogag
elektroniczng oraz zamieszczenie na stronie internetowe;.
Ogtoszenie wersji skroconej przeznaczonej dla dzieci nastepuje w formie dla nich zrozumialej,
na przyktad za pomocg piktogramow.
Polityka wehodzi w zycie z dniem jej ogloszenia.

CZLONER ZARF A e




Zatgcznik nr 1 do Polityki ochrony dzieci przed krzywdzeniem

Zasady bezpiecznych relacji personel-dziecko i dziecko-dziecko

Naczelng zasadg wszystkich czynnosci podejmowanych przez personel jest dziatanie dla dobra
dziecka i w jego najlepszym interesie. Personel traktuje dziecko z szacunkiem oraz uwzglednia jego
godnosé i potrzeby. Niedopuszczalne jest stosowanie przemocy wobec dziecka w jakiejkolwiek formie.
Realizujgc te cele, personel dziata w ramach obowigzujgcego prawa, przepiséw wewnetrznych
instytucji oraz swoich kompetencji. Zasady bezpiecznych relacji personelu z dzieémi obowigzujg
wszystkich pracownikdéw, stazystow i wolontariuszy. Znajomos¢ i zaakceptowanie zasad potwierdza
sie, podpisujgc oswiadczenie.

Relacje personelu z dzieémi.

Jeste$ zobowigzany(-a) do utrzymywania profesjonalnej relacji z dzie¢cmi i kazdorazowego
rozwazenia, czy twoja reakcja, komunikat badZ dziatanie wobec dziecka sg adekwatne do sytuacji,
bezpieczne, uzasadnione i sprawiedliwe wobec innych. Dziataj w sposéb otwarty i przejrzysty dla
innych, aby zminimalizowac ryzyko btednej interpretacji twojego zachowania.

Komunikacja z dzieémi
1.W komunikacji z dzie¢mi zachowuj cierpliwos¢ i szacunek.

2.Stuchaj uwaznie dzieci i udzielaj im odpowiedzi adekwatnych do ich poziomu funkcjonowania, wieku
i danej sytuacji.

3.Nie wolno zawstydza¢, upokarzaé, lekcewazy¢ i obrazaé dziecka. Nie wolno ci krzycze¢ na dziecko
w sytuacji innej niz wynikajgca z zagrozenia bezpieczenstwa dziecka lub innych dzieci.

4.Nie wolno ci ujawnia¢ informacji wrazliwych dotyczacych dziecka wobec oséb nieuprawnionych,
w tym wobec innych dzieci. Obejmuje to wizerunek dziecka, informacje o jego sytuacji rodzinnej,
ekonomicznej, medycznej, opiekuriczej i prawnej.

5.Podejmujagc decyzje dotyczgce dziecka, poinformuj je o tym i staraj sie bra¢ pod uwage jego
oczekiwania.

6.Szanuj prawo dziecka do prywatnosci. Jesli konieczne jest odstgpienie od zasady poufnosci, aby
chronic¢ dziecko, wyjasnij mu to najszybciej, jak to mozliwe.

7.Nie wolno zachowywaé sie w obecnosci dzieci w sposdb niestosowny. Obejmuje to uzywanie
wulgarnych stéw, gestédw i zartdow, czynienie obraZliwych uwag, nawigzywanie w wypowiedziach do
aktywnosci badz atrakcyjnosci seksualnej.

8.Niedopuszczalne jest wykorzystywanie wobec dziecka relacji wtadzy lub przewagi fizycznej
(zastraszanie, przymuszanie, grozby). Zapewnij dzieci, ze jesli czujg sie niekomfortowo
w jakiej$ sytuacji, wobec konkretnego zachowania czy stéw, moga o tym powiedzie¢ tobie lub
wskazanej osobie (w zaleznosci od procedur interwencji, jakie przyjeta instytucja) i mogg oczekiwac
odpowiedniej reakcji i/lub pomocy.

9.Poinformuj dziecko, do kogo moze sie zwrdci¢, gdy czuje sie niekomfortowo.



Zatgcznik nr 1 do Polityki ochrony dzieci przed krzywdzeniem

Dziatania z dzieémi

1. Doceniaj i szanuj wkfad dzieci w podejmowane dziatania, aktywnie je angazuj i traktuj réwno bez
wzgledu na ich pte¢, orientacje seksualng, sprawnosé/niepetnosprawnosé, status spoteczny, etniczny,
kulturowy, religijny i Swiatopoglad.

2. Unikaj faworyzowania dzieci.

3. Nie nawigzuj z dzieckiem jakichkolwiek relacji romantycznych lub seksualnych ani nie sktadaj mu
propozycji o nieodpowiednim charakterze. Obejmuje to takze seksualne komentarze, zarty, gesty oraz
udostepnianie dzieciom tresci erotycznych i pornograficznych, bez wzgledu na ich forme.

4. Nie utrwalaj wizerunku dziecka (filmowanie, nagrywanie gtosu, fotografowanie) dla potrzeb
prywatnych. Dotyczy to takze umozliwienia osobom trzecim utrwalenia wizerunkdéw dzieci, jesli
dyrekcja nie zostata o tym poinformowana, nie wyrazita na to zgody i nie uzyskata zgdd
rodzicéw/opiekundéw prawnych oraz samych dzieci.

5. Nie proponuj dzieciom alkoholu, wyrobéw tytoniowych ani nielegalnych substancji, jak rowniez nie
uzywaj ich w obecnosci dzieci.

6. Nie przyjmuj pieniedzy ani prezentéw od dziecka, ani rodzicow, opiekunéw dziecka. Nie dotyczy to
okazjonalnych podarkéw zwigzanych ze swietami w roku szkolnym, np. kwiatéw, prezentéw
sktadkowych czy drobnych upominkéw.

Kontakt fizyczny z dzieé¢mi

Kazde przemocowe dziatanie wobec dziecka jest niedopuszczalne. Istniejg jednak sytuacje, w ktérych
fizyczny kontakt z dzieckiem moze by¢ stosowny i spetnia zasady bezpiecznego kontaktu: jest
odpowiedzia na potrzeby dziecka w danym momencie, uwzglednia wiek dziecka,
etap rozwojowy, pte¢ , kontekst kulturowy i sytuacyjny. Nie mozna jednak wyznaczy¢ uniwersalnej
stosownosci kazdego takiego kontaktu fizycznego, poniewaz zachowanie odpowiednie dla jednego
dziecka moze by¢ nieodpowiednie wobec innego. Kieruj sie zawsze swoim profesjonalnym osgdem,
stfuchajac obserwujgc i odnotowujgc reakcje dziecka, pytajac je o zgode na kontakt fizyczny
(np. przytulenie) zachowujgc swiadomos¢, ze nawet przy Twoich dobrych intencjach taki kontakt moze
by¢ btednie zinterpretowany przez dziecko lub osoby trzecie.

1. Nie wolno Ci bi¢, szturcha¢, popychaé ani w jakikolwiek sposdb narusza¢ integralnosci fizycznej

dziecka.

2. Nigdy nie dotykaj dziecka w sposéb, ktéry moze by¢ uznany za nieprzyzwoity lub niestosowny.

Pamietaj o poszanowaniu intymnosci dziecka, szczegdlnie podczas czynnosci higienicznych, zaréwno

w placéwce jak i miejscach publicznych.

3. Zawsze badz przygotowany na wyjasnienie swoich dziatan.

4. Nie angazuj sie w takie aktywnosci jak taskotanie, udawane walki z dzie¢mi czy brutalne zabawy

fizyczne.

5. Zachowaj szczegdlng ostroznos¢ wobec dzieci, ktére doswiadczyty naduzycia i krzywdzenia,
w tym seksualnego, fizycznego, badz zaniedbania. Takie doswiadczenia mogg czasem sprawic,

ze dziecko bedzie dazy¢ do nawigzania niestosownych badz nieadekwatnych fizycznych kontaktéw

z dorostymi. W takich sytuacjach powiniene$ reagowac z wyczuciem, jednak stanowczo i pomdc dziecku

zrozumied znaczenie osobistych granic.
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6. Kontakt fizyczny z dzieckiem nigdy nie moze by¢ niejawny badz ukrywany, wigzac sie z jakgkolwiek
gratyfikacjg ani wynikaé z relacji wtadzy. Jesli bedziesz Swiadkiem jakiegokolwiek z wyzej opisanych
zachowan iflub sytuacji ze strony innych dorostych lub dzieci, zawsze poinformuj o tym osobe
odpowiedzialng i/lub postgp zgodnie z obowigzujacag procedury interwenciji.

Kontakt poza godzinami pracy

Co do zasady kontakt z dzie¢mi powinien odbywad sie wytacznie w godzinach pracy i dotyczy¢ celéw
edukacyjnych lub wychowawczych.

1. Nie wolno Ci zapraszac dzieci do swojego miejsca zamieszkania ani spotykac sie z nimi poza godzinami
pracy. Obejmuje to takze kontakty z dzie¢mi poprzez prywatne kanaty komunikacji (prywatny telefon,
e-mail, komunikatory, profile w mediach spotecznosciowych).

2. Jezeli zachodzi konieczno$¢ spotkania z dzie¢mi poza godzinami pracy, rodzice / opiekunowie prawni
dzieci muszg wyrazi¢ zgode na taki kontakt.

3. Utrzymywanie relacji towarzyskich lub rodzinnych (jesli dzieci i rodzice/opiekunowie dzieci sg
osobami bliskimi wobec pracownika) wymaga zachowania poufnosci wszystkich informacji dotyczacych
innych dzieci, ich rodzicéw oraz opiekundw.

Bezpieczenstwo online

Badz swiadom cyfrowych zagrozen i ryzyka wynikajacego z rejestrowania twojej prywatnej aktywnosci
w sieci przez aplikacje i algorytmy, ale takze Twoich wifasnych dziatan w Internecie. Dotyczy to
lajkowania okreslonych stron, korzystania z aplikacji, obserwowania okreslonych oséb/stron w mediach
spotecznos$ciowych i ustawien prywatnosci kont, z ktérych korzystasz. Jesli Twéj profil jest publicznie
dostepny, dzieci i ich rodzice /opiekunowie bedg mieé wglad w Twojg cyfrowg aktywnosc.
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Zasady bezpiecznej rekrutacji personelu
w placéwkach Krajowego Towarzystwa Autyzmu Oddziat Kielce

1. Osoby zarzadzajace w jednostkach Krajowego Towarzystwa Autyzmu — Oddziat Kielce dbajg
o to, by osoby zatrudnione (w tym pracujgce na umowy zlecenie oraz wolontariusze, stazysci,
praktykanci) posiadaty odpowiednie kwalifikacje do pracy z dzie¢mi i osobami zaleznymi pow.
18 r.z. oraz byly dla nich bezpieczne. Przeprowadzane sie rozmowy kwalifikacyjne
i pozyskiwane dane pozwalajgce jak najlepiej pozna¢ kwalifikacje kandydatéw, w tym stosunek
do wartosci podzielanych przez Stowarzyszenie, takich jak ochrona praw dzieci, oséb
w spektrum autyzmu i szacunek do ich godnosci.

2. Kierownik lub Dyrektor poradni/szkoty/przedszkola/ORETW przed nawigzaniem z osobg
stosunku pracy lub przed dopuszczeniem osoby do innej dziatalnosci zwigzanej
z wychowaniem, edukacjg, wypoczynkiem, leczeniem ucznidw lub opieka nad nimi, uzyskuje
informacje, czy dane tej osoby widniejg w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym.

3. Przed dopuszczeniem do podopiecznych kandydat do zatrudnienia zobowigzany jest
przedstawic¢ aktualne zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego.

4. Jezeli kandydat posiada obywatelstwo inne niz polskie, wéwczas powinien przedtozy¢ réwniez
informacje z rejestru karnego panstwa, ktérego jest obywatelem, uzyskiwang do celéw
dziatalnosci zawodowej lub wolontariackiej zwigzanej z kontaktami z matoletnimi, badz
informacje z rejestru karnego, jezeli prawo tego parnistwa nie przewiduje wydawania informacji
dla wyzej wymienionych celow.

5. Kierownik lub Dyrektor poradni/szkoty/przedszkola/ORETW odbiera od ww. kandydata na
wstepnym etapie rekrutacji oswiadczenie o panstwie/panstwach (innych niz Rzeczpospolita
Polska), w ktérych zamieszkiwat w ostatnich 20 latach.

6. Jezeli prawo panstwa, z ktérego ma by¢ przedtozona informacja o niekaralnosci nie przewiduje
wydawania takiej informacji lub nie prowadzi rejestru karnego, woéwczas kandydat sktada
oswiadczenie pod rygorem odpowiedzialnosci karnej, ze nie byt prawomocnie skazany oraz nie
wydano wobec niego innego orzeczenia, iz dopuscit sie czynéw zabronionych oraz, ze nie ma
obowigzku stosowania sie do zakazu zajmowania stanowisk lub wykonywania zawoddw albo
dziatalnosci zwigzanych z wychowaniem, edukacjg, wypoczynkiem, leczeniem, Swiadczeniem
porad psychologicznych, rozwojem duchowym, uprawianiem sportu, realizacjg innych
zainteresowan przez matoletnich lub opiekg nad nimi.

7. Pod os$wiadczeniami sktadanymi pod rygorem odpowiedzialnosci karnej zamieszcza sie
klauzule nastepujgcej tresci: ,Jestem S$wiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za ztozenie
fatszywego oswiadczenia”. Oswiadczenie to zastepuje pouczenie organu o odpowiedzialnosci
karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

8. Caty personel placowek i rodzice matoletnich/oséb zaleznych zapoznajg sie z Politykg ochrony
dzieci przed krzywdzeniem obowigzujgcg w placéwkach Krajowego Towarzystwa Autyzmu —
Oddziat Kielce i potwierdzajg ten fakt wtasnorecznym podpisem w dziale kadr.
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Karta interwencji

Imi¢ i nazwisko dziecka

Przyczyna interwencji
(forma krzywdzenia)

Osoba zawiadamiajaca o
podejrzeniu krzywdzenia

Data: Dziatanie

Opis dziatan podjetych
przez zespot
psychologiczno-
pedagogiczny

Spotkania z rodzicami/
opiekunami ucznia
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Forma podjetej
interwencji (zaznaczy¢
wlasciwe)

*Rozmowa wyjasniajgca

*Qpracowanie planu pomocy maloletniemu uczniowi
*Zawiadomienie o podejrzeniu popetnienia przestepstwa,
*Whniosek o wglad w sytuacje dziecka/rodziny,

*Inny rodzaj interwencji. Jaki?
570 T2 1)

Dane dotyczace
interwencji (nazwa
organu, do ktorego
zgloszono interwencje) i
data interwencji

Wyniki interwencji:
(dziatania organow
wymiaru
sprawiedliwosci, jesli
placowka uzyskata
informacje o wynikach/
dziatania placéwki/
dziatania rodzicow)

Data: Dziatanie

Opracowany plan
pomocy dla ucznia
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Ogodlne wytyczne dotyczace zasad publikacji wizerunku maloletniego

Rejestrowanie wizerunku maloletniego do uzytku (nazwa palcowki)

W sytuacjach, w ktérych nasza instytucja rejestruje wizerunki dzieci do wilasnego uzytku,

deklarujemy, ze:

1.

Dzieci 1 rodzice/opiekunowie prawni zawsze beda poinformowani o tym, ze dane
wydarzenie bedzie rejestrowane poprzez informacje pisemna.

. Zgoda rodzicéw/opiekundow prawnych na rejestracje wydarzenia zostanie przyjeta przez

nas na pisSmie oraz uzyskamy przynajmniej ustng zgode¢ dziecka jesli jest taka
mozliwos¢.

Jesli rejestracja wydarzenia zostanie zlecona osobie zewnegtrznej (wynajetemu
fotografowi lub kamerzyscie) zadbamy o bezpieczenstwo dzieci i mtodziezy poprzez:
zobowigzanie osoby/firmy rejestrujacej wydarzenie do przestrzegania niniejszych
wytycznych,

zobowigzanie osoby/firmy rejestrujgcej wydarzenie do noszenia identyfikatora naszej
placowki w czasie trwania wydarzenia,

niedopuszczenie do sytuacji, w ktorej osoba/firma rejestrujgca bedzie przebywata
z dzie¢mi bez nadzoru pracownika naszej instytucji,

poinformowanie rodzicow/opiekunéw prawnych oraz dzieci, ze osoba/firma
rejestrujaca wydarzenie bedzie obecna podczas wydarzenia i upewnienie si¢, ze
rodzice/opiekunowie prawni udzielili pisemnej zgody na rejestrowanie wizerunku ich
dzieci.

Jesli wizerunek dziecka stanowi jedynie szczeg6t catosci takiej jak zgromadzenie,
krajobraz, impreza publiczna, zgoda rodzicow/opickunéw prawnych dziecka nie jest
wymagana.

Przechowywanie zdje¢¢ i nagran

Przechowujemy materiaty zawierajace wizerunek dzieci w sposob zgodny z prawem
i bezpieczny dla dzieci:

1.

2.

3.

Nosniki analogowe zawierajace zdjecia 1 nagrania sg przechowywane w zamknigtej na
klucz szafce, a nos$niki elektroniczne zawierajace zdjecia 1 nagrania sg przechowywane
w folderze chronionym z dostgpem ograniczonym do oso6b uprawnionych przez
instytucje. Nosniki beda przechowywane przez okres wymagany przepisami prawa
o archiwizacji 1/lub okres ustalony przez placoéwke w polityce ochrony danych
osobowych.

Nie przechowujemy materialow elektronicznych zawierajacych wizerunki dzieci na
nos$nikach nieszyfrowanych ani mobilnych, takich jak telefony komorkowe
1 urzadzenia z pamig¢cig przeno$na (np. pendrive).

Nie wyrazamy zgody na uzywanie przez pracownikéw osobistych urzadzen
rejestrujagcych (tj. telefony komorkowe, aparaty fotograficzne, kamery) w celu
rejestrowania wizerunkéw dzieci.

Jedynym sprzetem, ktoérego uzywamy jako instytucja, sa urzadzenia rejestrujace
nalezace do placowki.



Zatgcznik nr 5 do Polityki ochrony dzieci przed krzywdzeniem

Zasady bezpiecznego korzystania z Internetu i mediow elektronicznych

1. W szkole prowadzone sg dzialania w zakresie profilaktyki oraz umiejetnosci bezpiecznego
korzystania z Internetu za ktore jest odpowiedzialny wychowawca klasy.

2. Uczniowie korzystajg z urzadzen elektronicznych na terenie szkoty pod opieka i nadzorem
oraz za zgoda nauczycieli.

3. Korzystanie z multimediow, Internetu i programoéw uzytkowych podczas zaje¢ lekcyjnych
stuzy wylacznie celom informacyjnym i edukacyjnym.

4. Uczen obstuguje sprzet komputerowy zgodnie z zaleceniami nauczyciela i obowigzujacym
regulaminem pracowni informatycznej.

5. Uzytkownikowi komputera zabrania si¢:

a) instalowania oprogramowania oraz dokonywania zmian w konfiguracji oprogramowania
zainstalowanego w systemie,

b) usuwania cudzych plikow, odinstalowania programéw, dekompletowania sprzgtu,

C) dotykania kabli, montazu i demontazu elementéw komputera, drukarek, i innych urzadzen
znajdujacych si¢ w pracowni komputerowej,

d) stosowania cyberprzemocy (przemocy cyfrowej), tj. przemocy z uzyciem technologii
informacyjnych 1 komunikacyjnych tj. ngkania, straszenia, szantazowania z wykorzystaniem
sieci, publikowania lub rozsylania o$mieszajacych, kompromitujacych informacji, zdjec,
filméw w sieci oraz podszywania si¢ pod kogos wbrew jego woli,

e) utrwalania wizerunku matoletniego przez filmowanie, nagrywanie glosu, fotografowanie.

6. Hasta dostepu do komputera powinny by¢ dostepne tylko dla nauczycieli i nie ujawniane
uczniom.

7. Na terenie szkoty zakazuje si¢ uczniom filmowania, fotografowania oraz utrwalania dzwieku
na jakichkolwiek nosnikach cyfrowych.

8. Nie zaleca si¢, aby nauczyciele mieli pozaszkolny kontakt z uczniami z uzyciem portali
spolecznosciowych oraz niewskazane jest, aby nauczyciele przyjmowali uczniéw do grona
znajomych na Facebooku.

9. Odbywaja si¢ okresowe kontrole, czy na komputerach z dostepem do Internetu nie znajduja
si¢ niebezpieczne tresci. W przypadku znalezienia niebezpiecznych treSci wyznaczony
pracownik stara si¢ ustali¢, kto korzystat z komputera w czasie wprowadzania niebezpiecznych
tresci 1 przekazuje informacje wychowawcy, ktory przeprowadza z nim rozmowg¢ na temat
bezpieczenstwa w Internecie, Jezeli w wyniku przeprowadzonej rozmowy nauczyciel uzyska
informacje, ze uczen jest krzywdzony, podejmuje dziatania opisane w standardach.
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